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определяет формат и порядок подготовки и публикации информации на 

сайте Института, а также лиц, ответственных за подготовку, предоставление 

и публикацию информационных материалов. 

 

2. Порядок подготовки и публикации информации для размещения 

на официальном сайте 

2.1. Подготовку и предоставление информации для размещения на 

сайте обеспечивают ответственные сотрудники структурных подразделений, 

имеющие соответствующее поручение руководителей этих структурных 

подразделений. 

2.2. Информация и документы, если они в соответствии с 

законодательством Российской Федерации не отнесены к сведениям, 

составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, 

подлежат размещению на официальном сайте образовательной организации в 

сети «Интернет» и обновлению в течение десяти рабочих дней со дня их 

создания, получения или внесения в них соответствующих изменений. 

2.3. Размещение на сайте информации, поступившей из структурных 

подразделений, осуществляют специалисты отдела автоматизированных 

систем управления, либо сотрудники, имеющие право редактирования 

содержания разделов сайта. 

2.4. В предоставляемой информации не должно быть сведений, 

запрещенных к распространению законодательством Российской Федерации, 

содержащих служебную или государственную тайну, нарушающих авторские 

и смежные права, права интеллектуальной собственности третьих лиц, 

наносящих моральный вред, оскорбления чести, достоинства и деловой 

репутации третьих лиц. 

2.5. Информация представляется в файлах форматов: Portable 

Document Files (.pdf), Microsoft Word / Microsofr Excel (.doc, .docx, .xls, .xlsx), 

Open Document Files (.odt, .ods). 

2.6. Требования к файлам: 

 максимальный размер размещаемого файла не должен превышать 

15 мб. Если размер файла превышает максимальное значение, то он должен 

быть разделен на несколько частей (файлов), размер которых не должен 

превышать максимальное значение размера файла; 
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